
모바일 수정 전자(세금)계산서 발급 매뉴얼 
  

Ⅰ. 로그인



<발급메뉴선택>

① 조회/발급 메뉴에서 전자(세금)계산서 수정발급을

선택합니다.

<수정발급 대상조회>

② 수정발급 대상 조회

▶ 전자세금계산서와 전자계산서를 선택할 수 있습니다.

▶ 조회 조건을 입력하고 발급된 전자(세금)계산서를

조회할 수 있습니다.

▶ 한 페이지에 10건씩 확인되며, 10건 이상의 경우 하

단에 ‘더보기’를 클릭하여 추가 확인 가능합니다.

▶ 수정 발급을 하고자 하는 전자(세금)계산서를 선택

하면 상세보기 화면으로 이동합니다.

③ 상세보기 화면에서 수정사유선택 화면으로 이동합니다.

Ⅱ. 전자(세금)계산서 수정발급 

 세율오류 등 기재사항 착오정정과 내국신용장 등 사후 개설로 인해 수정(세금)

 계산서가 2장 발급되는 서비스는 금년 말에 제공 할 예정입니다.



<수정대상 상세보기>

<수정발급 사유선택>

④ 수정발급 사유 선택

▶ 수정하고자 하는 사유를 선택하면 수정 발급 화면으로

이동합니다.

▶ 수정발급 사유에 대한 도움말을 팝업으로 보여줍니다.

<수정 사항 입력>

⑤ 수정 사항 입력

▶ 착오에 의한 이중발급 : 당초 발급한 전자(세금)계사서

의 내용대로 부(-)의 수정(세금)계산서가 발급됩니다.

▶ 공급가액변동 : 증감시킬 금액에 대해 품목정보, 결

제유형정보 등을 입력합니다.

▶ 계약의해제 : 당초 발급한 전자(세금)계사서의 내용

대로 부(-)의 수정(세금)계산계산서가 발급되며, 계

약의 해제일을 작성일자로 입력합니다.

▶ 환입 : 환입된 금액만큼 품목정보, 결제유형정보 등

을 입력합니다.

▶ 기재사항 착오정정과 내국신용장등 사후개설로 인한

수정 발급은 준비중입니다.

<수정 발급 >

⑥ 발급

▶ 작성된 전자계산서 내용의 미리보기 화면을 보여줍니다.

▶ 하단에 ‘발급’을 클릭해서 내용의 적합성을 확인하고

▶ 공인인증서 또는 보안카드를 통하여 전자서명을 하고

수정(세금)계산서를 발급합니다.

▶ 공급자/공급받는자에게 이메일이 발송됩니다.



[참고] 모바일 접속 및 회원가입




